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MANUAL DO AVALIADOR

Se vocé é proponente de alguma ac¢do que esta concorrendo ao Edital PROFAEX 2021,
vocé é — automaticamente — elegivel para ser avaliador das propostas submetidas. Esse
manual foi feito para sanar eventuais duvidas que possam surgir no processo de
avaliacdo. Figue atento ao sistema PROFAEX, pois é por 1d que vocé receberd as
solicitacOes para avaliacdo enviadas pela equipe da Pré-Reitoria de Extensao.

1- Como verificar se tenho submissdes para avaliar no Edital PROFAEX 2021?

Acesse diariamente o sistema PROFAEX durante o periodo previsto para avaliacao
(de 08 a 28 de margo). Nesse periodo, em qualquer dia, vocé podera receber uma
nova solicitacdo de avaliacdo. Para verificar se vocé tem alguma avaliacdo para
realizar, basta acessar o sistema no periodo indicado acima. Caso tenha avaliacdo
solicitada, aparecera uma mensagem. Clique nela e inicie o processo de avaliacdo.

Atencdo! Cada proponente pode inscrever até duas propostas em sua submissao.
Assim, se a solicitacdo de bolsa indicada a vocé para avaliacdo tiver duas propostas,
vocé fara duas avaliacdes. A nota final das submissGes que vocé avaliar com duas
propostas sera a média aritmética das duas notas.

2- Como atribuir as pontuagdes para as submissoes que irei avaliar?

O Edital PROFAEX possui uma tabela de pontuag¢do no item 7 (Critérios de
avaliagdo). Reproduzimos a tabela aqui para que vocé tenha todas as informacdes
necessarias em apenas um documento:

Itens sob avaliagao Pontuagao Pontuagao
maxima
(100)

Referentes a acdo de extensao

1. A proposta devera conter as | Serdo avaliados os itens
seguintes informacgdes: resumo, | especificados na proposta, 36
objetivos e metas, publico da




acdo, atuacdo dos parceiros, | relacionados com os planos
metodologia,  cronograma e | de trabalho.
avaliagao.
1. Atuacao principal em a. 1 territdério ou grupo:
territdrios e/ou junto aos 4 pontos
grupos/populagdes em situagdo de b. 2 ou mais territérios 10
vulnerabilidade social (para definicdo | ou grupos: 8 pontos
de territorios e/ou grupos vulneraveis
veja o tutorial) e/ou escolas publicas
de educacdo bdésica de ensino.
1. Documento comprobatdério [ada comprovagdo de 6
de parcerias externas. parceria: 2 pontos
1. Plano de Trabalho para cada | a. Analise das 18
bolsa solicitada: atividades propostas no
a. Descrigdo  detalhada das | plano de trabalho: até 6
atividades do estudante | pontos.
considerando sua carga horaria de
~ . b. Papel do estudante
atuacdo e as diferentes etapas do S - i
. na realizacdo da agao: até 6
projeto;
b. Importancia da atuacdo do pontos.
estudante para que os objetivos da | c. Importancia da acdo
acdo sejam alcangados.; para a formagdo académica,
C. Importancia da atuacdo do | profissional e cidadd do
estudante na agdo para sua formagdo | estudante: até 6 pontos.
académica, profissional e cidada.
Referente ao coordenador da acao
1. Documento comprobatério |articipacdo como 10
da participacdo do coordenador na |coordenador e/ou avaliador
SIAc 2019. de sessdo: 4 pontos (maximo
de 8 pontos).
articipacdo como avaliador
de resumo: 4 pontos.
articipacao como
organizador da SIAC (Adm.
Central, no Centro ou na
unidade): 4 pontos.
1. Coordenacdo, participacdoe |ontuacdo maxima  para 10
tempo de atividade em acbes de coordenacao e participacao =
extensao. 4 pontos

2 pontos por atuagdo como
coordenador de acao

2 pontos por atuagdo como
membro da equipe de acdo




ontuagdo maxima para
tempo de atividade em
coordenagdo = 6 pontos

Até 1 ano: 1 ponto

Até 3 anos: 2 pontos

Até 5 anos: 4 pontos

Mais de 5 anos: 6 pontos

1. Numero de estudantes
orientados em agdo de extensdao em
2019-2020.

1 a 3 estudantes : 3 pontos
4 a 5 estudantes: 5 pontos
Mais de 5 estudantes: 10

10

pontos

1. Submissao dos relatérios no Item eliminatério
SIGA.

1. Registro completo no SIGA. Item eliminatério
1. Inclusao do(s) relatdrio(s) de Item eliminatério

bolsistas do edital PROFAEX 2019-
2021 junto a proposta no sistema de
submissdao do PROFAEX.

Os itens 8 e 9 dos critérios de avaliacdo (Submissdao dos relatérios e Registro completo
no SIGA) serdo conferidos pela equipe da Prd-Reitoria de Extensdo antes de encaminhar
as propostas para os avaliadores.

3 — Como comprovar as informagoes apresentadas nas telas do sistema PROFAEX pelos
proponentes das submissoes?

As informacgdes sobre a participagdo na SIAC n3o precisam ser comprovadas, pois o
Sistema PROFAEX busca as informacdes pelo CPF do proponente diretamente no
Sistema SIAC e as importa.

Foi solicitado aos proponentes a inclusdo de dois anexos por proposta:

| - O primeiro anexo deverd conter os documentos que comprovem as parcerias, caso
elas sejam declaradas. Nesse Unico documento no formato pdf devem conter todas as
comprovacdoes. Ndo hd um modelo pré-estabelecido para essa declaracdo, uma vez que
sdo oriundas de diversos tipos de parceiros e algumas instituicées possuem modelos
proprios. Contudo, é necessario que seja feita pela instituicdo parceira e ndo pela
unidade do proponente e que conste nome do responsavel da instituicdo parceira,
endereco, contato telefénico e de e-mail e esteja assinado.

Il - O segundo anexo conterd uma série de documentos: proposta (seguindo o modelo
indicado no edital), relatério dos bolsistas do Edital PROFAEX 2019 (este item é
eliminatério para aqueles que tem bolsistas e ndo pontua), declaracdes de comprovacao
de atuacdo como coordenador de extensdo e de participacdo em equipes de acdo de
extensdo (também podem ser anexados os arquivos pdf gerados no SIGA), declaracdo
de orientacdo de extensionistas seguida dos arquivos pdf das propostas que coordena



com o registro dos estudantes extensionistas orientados. Todos os documentos em
anexo sdao os elementos para comprovagdo das informagdes prestadas pelos
proponentes e devem seguir os modelos indicados e disponiveis nos anexos do edital e
na pagina da Prd-Reitoria de Extensao.

4 — Onde encontro as orientagdes para avaliagao dos itens do Edital PROFAEX?

A tela disponivel para avaliagdo das propostas possui caixas explicativas do que vocé
deve avaliar e a pontuac¢do. Além disso, vamos reproduzir as informagdes nesse
documento, para que vocé possa se familiarizar com os critérios e formas de avaliagao
antes mesmo de iniciar o processo.

Tela 1: Dados do solicitante

Os itens curriculo lattes, se possui bolsista PROFAEX 2019-2021 ou fomento externo nao
serao pontuados. S3o itens de identificacdo e utilizados para a elaborag¢ao de banco de
dados.

Tela 2: Atuagdo na Extensdo

A atuacdo na extensdo deve ser pontuada de acordo com os seguintes indicadores:
- 2 (dois) pontos por atuacdo na coordenacdo de acdo de extensao;
- 2 (dois) pontos por atuagdo como membro de equipe em a¢bes de extensdo
ndo coordenadas pelo préprio;
- Até 6 (seis) pontos pelo tempo de coordenacdo de acbes de extensdo, com a
seguinte escala: até 1 ano — 1 ponto; até 2 anos: 2 pontos; até 5 anos: 4
pontos; Mais de 5 anos: 6 pontos;

Como avaliar: As comprovacées desses itens estdo no arquivo anexo com a proposta da
acdo de extensdo. Sdo validas as declaracoes emitidas pelas coordenacdes de unidades
e das acdes no modelo indicado em anexo ao edital e disponivel no site da Pré-Reitoria
de Extensdo ou os arquivos pdf gerados pelo SIGA.

Tela 3: Atuagdo em territorios e grupos vulnerdveis

A atuacdo em territdrios e com grupos vulneraveis deve receber 5 pontos por cada um
deles, com o limite de dois itens pontuados (10 pontos no total).

Como avaliar: Vocé deve ler a proposta anexada para comprovar se a atuacdao nos
territérios e com os grupos vulnerdveis esta prevista. As parcerias também podem
ajudar nessa comprovacao, quando houver.

Tela 4: Orientagdo de estudantes em agdes de Extensdo

Nesse item vocé deve pontuar a orientacao de estudantes extensionistas nos anos de
2019 e 2020. Vocé comprova as orientacdes através dos arquivos pdf das acdes de
extensdo anexadas junto a proposta. A escala de pontuacdo é a seguinte: de 1 a 3
extensionistas: 3 pontos; 4 a 5 extensionistas: 5 pontos; Mais de 5 alunos: 10 pontos;



A Orientagdo de trabalhos na SIAC 2019 ndo sera pontuada;

Como avaliar: Foi solicitado aos proponentes que fizessem uma declaracdo com todas
as orientacdes realizadas em 2019 e 2020 e que anexassem os arquivos pdf das acdes
gue coordenaram nesse periodo para comprovar as orientacdes. Os estudantes devem
constar ou na equipe interna ou em estudantes extensionistas e os periodos de entrada
e/ou fim na atividade devem estar inseridos entre 01/01/2019 e 31/12/2020. A
declaracdo é um instrumento para ajudar o avaliador a conferir os estudantes
orientados pelo proponente. Apenas o envio da mesma ndo gera a atribuicao dos
pontos. E obrigatério que o arquivo pdf das acdes esteja presente nos anexos.

Tela 5: Atuagdo na organizagdo da SIAC 2019 (Nota atribuida automaticamente)

Esse item ndo tem a necessidade de andlise pelos avaliadores, pois as informacées sdo
retiradas diretamente do Sistema SIAC.

Como avaliar: As informacgdes sdo retiradas diretamente do Sistema SIAC e o Sistema
PROFAEX ja atribui a nota automaticamente.

Tela 6: Solicitagdo de quotas para o periodo: Maio de 2021 a Abril de 2022

Nesse item vocé deve avaliar a proposta submetida e relacionar a mesma com o plano
de trabalho dos bolsistas solicitados. Fique atento ao limite de quotas que podem ser
solicitadas pelas diferentes modalidades (Curso — até duas quotas; Evento — uma quota;
Projeto — quatro quotas; Programas — oito quotas;). A proposta pode receber até 36
pontos e o plano de trabalhos dos estudantes até 18 pontos.

Além dessa analise, vocé deve pontuar as parcerias comprovadas em cada uma das
acoes de extensao, submetidas em anexo especifico para elas. Sao 2 pontos por parceria
comprovada, até o limite de 6 pontos por acao.

Como avaliar: Vocé deve analisar a proposta e o plano de trabalho separadamente e em
conjunto, para avaliar se a previsdo de atuacdo dos bolsistas estdo de acordo com o
proposto pela acdo. Os documentos de parceria devem ser avaliados e validados se
estiverem com as informacdes solicitadas (logo ou papel timbrado da instituicdo
parceira, nome do responsavel, telefone, e-mail, endereco e assinatura). Ao lancar a
nota (maximo de 60 pontos), vocé deve somar a nota da proposta de acdo, do plano de
trabalho e das parcerias.

Atencao: Com excegdo da tela 5, que o sistema atribui a pontuagao automaticamente,
nas demais telas havera uma caixa para que vocé atribua a sua nota para cada bloco da
avaliacdo.



